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ПОЛОЖЕНИЕ

о сроках и порядке разработки, рассмотрения и утверждения
 рабочих программ  учебных курсов и дисциплин  

1. Общие положения

1.1. Положение о рабочих программах учебных курсов и дисциплин (далее – Положение) разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» (ст.32 п.7), Типовым положением об общеобразовательном учреждении (п.65а), Положением о структуре и порядке утверждения рабочей программы учителя Управления Образования Администрации МО «Балезинский район», Уставом школы. 
1.2. Данное положение регламентирует сроки, порядок разработки, рассмотрения и утверждения рабочих программ учебных курсов и дисциплин в школе. 
1.3. Рабочая программа учебных курсов и дисциплин (далее – рабочая программа) – нормативно – управленческий документ, определяющий цели и задачи совместной деятельности педагога и обучаемых, содержание образования, адекватные формы, методы и средства обучения, а также методы контроля за результатами обучения.
1.4. Рабочая программа реализует право каждого учителя расширять, углублять, изменять, формировать содержание обучения, определять последовательность изучения материала, распределять учебные часы по разделам, темам, урокам, а также заменять лабораторные работы и практические занятия другими, сходными по содержанию, в соответствии с поставленными целями. 
1.5. Рабочая программа педагогических работников составляется по предметам учебного плана школы с учетом:
1. Требований федеральных компонентов государственных образовательных стандартов;

2. Обязательного минимума содержания учебных программ;

3. Максимального объема учебного материала для обучающихся;

4. Требований к уровню подготовки выпускников;

5. Объема часов учебной нагрузки, определенного учебным планом; 

6. Когнитивных особенностей и познавательных интересов обучающихся;

7. Целей и задач образовательной программы школы;

8. Выбора педагогом необходимого комплекта учебно – методического обеспечения.

2. Классификация рабочих программ учебных курсов и дисциплин

2.1. Виды рабочих программ:

1. Типовые рабочие программы;

2. Адаптированные рабочие программы;

3. Авторские рабочие программы;

4. Модульные рабочие программы.

5. Программы спецкурсов

2.2. Типовая рабочая программа – рабочая программа, составленная на основе программы, рекомендованной Министерством образования и науки РФ (далее – Минобрнауки РФ), включающая в себя региональный (национально-региональный) и школьный компоненты государственного стандарта общего образования.
2.3. Адаптированная рабочая программа – программа, составленная на основе программы, рекомендованной Минобрнауки РФ. Она может иметь изменения (не более 30%) в логике, последовательности расположения разделов, тем; расширение или углубление содержания курса. 
2.4. Авторская рабочая программа составляется на основе одной или нескольких программ, рекомендованных Минобрнауки РФ, имеет изменения (не более 50%) в содержании учебного курса, дисциплины, либо имеет совершенно иную структуру построения курса. 
2.5. Модульная рабочая программа представляет содержание курса отдельными блоками, темами, разделами и составляется на основе программ, рекомендованных Минобрнауки РФ.
2.6. Программы спецкурсов представляют законченный и самостоятельный объем информации, направленный на углубление и/или расширение знаний, развитие интересов, способностей и склонностей обучающихся. Составляется на основе программ, рекомендованных Минобрнауки РФ, может быть авторской.
2.7. Рабочая программа независимо от вида включают в себя государственный стандарт общего образования. 

3. Структура и требования к рабочей программе

3.1. Рабочая программа включает в себя:
3.1.1 Титульный лист.

3.1.2 Пояснительную записку.

3.1.3 Критерии и нормы оценки знаний, умений и навыков обучающихся.

3.1.4 Календарно– тематическое планирование учебного курса, дисциплины.

3.1.5 Учебная программа (требования к уровню подготовки по данному предмету, содержание образовательной программы, формы контроля, перечень разделов, тем, уроков, лабораторных и практических работ).

3.1.6 Контрольно – измерительные материалы, в том числе тематику и содержание аттестационных работ по итогам обучения.

3.1.7 Список рекомендуемой литературы, технических аудиовизуальных средств обучения.
3.2. Титульный лист должен содержать:
3.2.1. Наименование образовательного учреждения.

3.2.2. Фамилию, имя, отчество составителя  программы.

3.2.3. Наименование учебного курса, для изучения которого написана программа.

3.2.4. Указание класса или  параллели на который изучается курс (рабочая программа составляется учителем – предметником как правило на учебный год или ступень обучения. Например, «Рабочая программа курса биологии в 6 классе», «Рабочая программа основного общего образования по биологии»)
3.2.5. Указание о принадлежности программы группе общеобразовательных программ (основного или дополнительного образования).

3.2.6. Гриф рассмотрения и утверждения программы с указанием даты и номера приказа директора.

3.2.7. Место и год разработки программы.

3.2.8. Документ, на основе которого составлена программа
3.2.9. Название автора, издательство, год издания учебника, по которому составлена программа.
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3.3. В пояснительной записке должны содержаться:
3.3.1. Сведения об учебной программе, взятой за основу (примерная или авторская): указывается точное название учебной программы по предмету с полным библиографическим описанием (автор(ы), место и год издания не ранее 2004 года). Отмечается также соответствие федеральному компоненту/стандарта образования (по ступеням обучения) и базисному учебному плану образовательного учреждения. Дается обоснование необходимости, актуальности данной программы.

3.3.2. Перечень программ по учебным предметам федерального учебного плана для образовательных учреждений, а также сами программы размещены на сайте Минобрнауки РФ: htt//www.mon/gov/ru/. И опубликованы в приложениях к журналу «Вестник образования» под ред. А. Г. Свинаренко. Подписные индексы агентства «Роспечать» - 81633 и 81881
3.3.3. Приводится обоснование структуры предлагаемого курса (цель, задачи, содержание курса, формы обучения, систему принципов отбора и организации содержания, средств организации содержания).
3.3.4. Логические связи данной дисциплины с остальными дисциплинами (разделами дисциплины), т.е. межпредметные и внутрипредметные связи 
3.3.5. Требования государственного стандарта, предъявляемые к данному предмету.

3.3.6. Информацию об используемом учебно – методическом комплекте, дополнительной литературе
3.3.7. Количество часов, на которое рассчитана рабочая программа, в том числе для проведения контрольных лабораторных, практических работ, экскурсий, проектов, исследований
3.3.8. О внесенных изменениях в примерную или авторскую учебную программу и их обоснование.
3.3.9. На кого рассчитана программа (с учетом знаний и физического здоровья учащихся и выбранным направлением в обучении: повышенного уровня, общеобразовательный, класс компенсирующего обучения, аргументацию разницы часов между базисным и учебным планами).

3.3.10. Формы промежуточной и итоговой аттестации.

3.4. В пояснительной записке могут быть даны пояснения, обусловленные требованиями реализации национально-регионального компонента образования по данному предмету: 
3.4.1. На чем основано использование национально-регионального компонента (ссылка на название и точное библиографическое описание программы).

3.4.2. Цели и задачи преподавания национально-регионального компонента по ступеням обучения).

3.4.3. Количество часов на национально-региональный компонент (до I5% от общего количества времени, отведенного на изучение материала учебного курса). 
3.5. В раздел «Критерии и нормы оценки знаний, умений и навыков обучающихся» должны быть включены критерии и нормы оценки знаний, умений и навыков обучающихся по всем видам контроля: устные ответы, контрольные самостоятельные, лабораторные, графические и практические работы; сочинения и изложения; контрольное списывание; диктанты; тестовые задания; зачеты; выразительное чтение текста наизусть. 
3.6. В разделе «Учебная программа» приводится:
3.6.1. Перечень разделов, тем, уроков.

3.6.2. Обобщенные требования к знаниям, умениям обучаемых.

3.6.3. Лабораторные работы или практические занятия (порядковый номер и наименование).

3.6.4. Тематика и содержание аттестационных работ.
3.6.5. Элементы содержания учебного материала.
3.6.6. Кроме этого могут быть указаны: предпочтительные формы освоения содержание учебного материала; тип урока; домашнее  задание.
3.7. В авторских программах учитель имеет право вносить изменения и коррективы в формулировки тем уроков. В примерных программах темы уроков не сформулированы, поэтому данная работа выполняется учителем самостоятельно. При определении темы урока следует отразить специфику осваиваемого содержания, обеспечить краткость и понятность формулировки для обучающихся. Лучше если каждый урок имеет свою формулировку.  
Рекомендуемая структура учебной программы:
	Наименование раздела программы
	Содержание 
	Номер урока)
	Дата (по желанию)
	 Тема урока
	Требования к уровню подготовки обучающихся

(что должны знать, уметь)
	Вид контроля (КИМ)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


3.8. В разделе «Тема урока» отмечаются:
3.8.1. По русскому языку – контрольные работы, диктанты, сочинения, изложения, уроки развития речи, тесты, контрольное списывание.

3.8.2. По литературе – контрольные работы, уроки развития речи и внеклассного чтения, тексты для заучивания наизусть, тесты.

3.8.3. Математике – контрольные и самостоятельные работы, тесты.

3.8.4. Физике, химии, биологии – контрольные и лабораторные работы, тесты.

3.8.5. Географии – контрольные и практические работы.

3.8.6. Истории и обществознанию – контрольные срезы знаний, тесты.

3.8.7. Черчению – контрольные и графические работы.

3.8.8. Иностранному языку – контрольные работы, тесты.

3.8.9. ОБЖ – контрольные и практические работы, тесты.

3.8.10. Музыке, изобразительному искусству – практические работы и контрольные срезы знаний.

3.8.11. физической культуре – нормативы физической подготовленности обучающихся.

3.8.12. Информатике – контрольные срезы знаний, тесты, практические работы.

3.9. Требования к уровню подготовки обучающихся
3.9.1. Это установленные стандартом результаты освоения обязательного минимума федерального компонента государственного стандарта образования. Требования разрабатываются в соответствии с обязательным минимумом, преемственны по ступеням общего образования и учебным предметам.

3.9.2. Требования задаются в деятельностной форме (что в результате изучения учебного предмета учащиеся должны знать, уметь, использовать в практической деятельности и повседневной жизни). Определяются требования к уровню подготовки не только выпускников, но и обучающегося каждого класса 1-й, 2-й и 3-й ступеней обучения. 
3.10. Раздел «Контрольно – измерительные материалы» содержит пакет контрольно-измерительных материалов (контрольных работ, тестов по классам и темам), включая материалы для проведения аттестационных работ по итогам обучения. 
3.10.1 Контрольно – измерительные материалы составляются в нескольких вариантах, разнообразны по форме, по уровню сложности. В первую очередь проверяются знания, умения и навыки государственного образовательного стандарта.
3.10.2 В данной части могут быть указаны пособия, из которых взяты контрольно – измерительные материалы
3.11 В разделе «Рекомендуемая литература и технические аудиовизуальные средства обучения» указывается основная и дополнительная учебная литература, учебные и справочные пособия, учебно-методическая литература, перечень рекомендуемых средств обучения в алфавитном порядке.
3.11.1. Список литературы может быть разбит на две группы: для учителя и для обучающихся.

3.11.2. Каждое издание, содержащиеся в списке литературы должно иметь библиографическое описание: фамилии и инициалы авторов, названия книги,  места и года издания. 
3.11.3. В данном разделе содержится также перечень рекомендуемых средств обучения. 
3.12. В календарно – тематическом планировании учебного курса, дисциплины раскрывается последовательность изучения разделов, тем программы, показывается распределение учебных часов по разделам и темам. Сроки изучения материала определяются для каждого урока для контроля и самоконтроля за выполнением рабочей программы
3.12.1. Рекомендуемая структура календарно – тематического плана:

	               РАССМОТРЕНО
   на заседании методического объединения  
 протокол № ___ 

от «___» _________ 200_г.   _____   __________________


	     СОГЛАСОВАНО
     Зам. директора по УВР

    _______И.А.Жуйкова 

    «__» _________ 200_г.
	УТВЕРЖДАЮ 
Директор_________________               М.Х.Касимова

«__» _________ 200_г.


КАЛЕНДАРНО – ТЕМАТИЧЕСКОЕ  ПЛАНИРОВАНИЕ УРОКОВ

________________________________________________

(предмет)

Классы ____________________________________________________________________________
Учитель ___________________________________________________________________________
Количество часов всего __________________ час.,   в неделю _________________________  час.
Плановых контрольных уроков ______________________, зачетов _________________________,

тестов ________________, практических работ _________________, сочинений ______________,

изложений ______________, диктантов ______________.

Планирование составлено на основе ___________________________________________________
___________________________________________________________________________________


(указать документ)

Учебник ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________Дополнительная литература __________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(название, автор, издательство, год издания)
	№
	Тема (раздел)
	Количество 
	В том числе на:
	Примерное количество часов на самостоятельную работу обучающихся

	
	
	
	Уроки (дата)
	Лабораторно-практическая работа
	Контрольная работа
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого 
	*
	*
	*
	*


Тематическое планирование составил (а):

_______________________ 




_____________________________


   (подпись)






  (расшифровка подписи)

4. Порядок разработки, рассмотрения и утверждения рабочих программ учебных курсов и дисциплин

4.1. Учитель осуществляет  свой учебный процесс на основе рабочей программы, разработанной и утвержденной в соответствии с настоящим Положением. Рабочие программы учебных курсов и дисциплин разрабатываются учителем или группой учителей не позднее 25 августа. Учитель вправе работать по утвержденной ранее рабочей программе в последующие годы. В этом случае он представляет заместителю директора только календарно-тематическое планирование.  
4.2. При использовании в работе авторской программы без изменения её содержания учитель в пояснительной записке указывает на основе  какой программы осуществляется деятельность, а поурочное планирование может быть приложено в виде ксерокопии с уточнением даты проведения уроков в календарно – тематическом планировании.
4.3. Рабочие программы учебных курсов и дисциплин обсуждаются на заседаниях методических объединениях учителей. Решение о соответствии программы государственному стандарту общего образования заносится в протокол заседания методического объединения. При несоответствии рабочей программы установленным требованиям, программа возвращается учителю на доработку с указанием замечаний и предложений по внесению в неё изменений. Переработанная программа повторно представляется учителем  на рассмотрение методического объединения учителей.
4.4. При соответствии рабочей программы установленным требованиям,  на её титульном листе указываются реквизиты протокола заседания методического объединения учителей, на котором данная программа рассматривалась, после чего рабочая программа представляется на утверждение руководителю образовательного учреждения в начале учебного года не позднее 15 сентября. 
4.5. Руководитель имеет право провести экспертизу рабочих программ непосредственно в образовательном учреждении или с привлечением внешних экспертов на соответствие требованиям государственного стандарта. 
4.6. Рабочие программы утверждаются директором. При несоответствии рабочей программы установленным требованиям, руководитель накладывает резолюцию о необходимости доработки  с указанием конкретного срока. Рабочая программа хранится у учителя. 

4.7. Если рабочая программа составлена для изучения предмета на расширенном уровне, предмета, не входящего в федеральный компонент государственных образовательных стандартов общего образования, факультативов или элективных курсов, то руководитель методического объединения оформляет письменно экспертное заключение. И только после этого программа рассматривается на заседании школьного методического объединения на предмет ее соответствия требованиям государственного образовательного стандарта.

4.8. Рабочая программа анализируется заместителем директора по учебно – воспитательной работе, на титульном листе делается пометка «Согласовано», дата и подпись заместителя директора и только после этого представляется на утверждение директору
5. Контроль за выполнением рабочих программ учебных курсов и дисциплин
5.1. Контроль за выполнением рабочих программ осуществляют руководители методических объединений, заместители директора, директор.
5.2. Руководители методических объединений контролируют выполнение содержания учебного курса, дисциплины не реже одного раза в четверть. 
5.3. Для тематического контроля руководители методических объединений могут привлекать учителей-предметников (по согласованию).
5.4. Заместители директора контролируют выполнение учебного плана курса, дисциплины не реже одного раза в полгода. 
5.5. Директор осуществляет общее руководство за выполнением учебного плана школы.
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