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Циклограмма работы заведующей библиотекой (ежедневная)

1. Обслуживание читателей (выдача – прием книг, заполнение формуляров, проверка целостности книг)

2. Контроль за своевременным возвратом в фонд выданных изданий
3. Заполнение дневника работы школьной библиотеки.

4. Расстановка книг по полкам, поддержание порядка книг на полках.

5. Ремонт книг.

6. Обеспечение свободного доступа к фонду художественной литературы
7. Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей
