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Циклограмма работы заведующей библиотекой (годовая)
	№
	Деятельность
	Месяц

	1
	Проведение обзоров справочной литературы по учебным предметам.
	Сентябрь

	2
	Выдача учебников
	сентябрь


	3
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в новом учебном году.
	Сентябрь

	4
	Оформление отчетных документов
	Сентябрь

	5
	Составление списка учебников, разрешенных для работы в школе №3. 
	Сентябрь

	6
	Посвящение первоклассников в читатели
	Октябрь

	7
	Сбор средств за амортизацию учебников
	Октябрь

	8
	Работа с резервным фондом учебников:

- размещение на хранение;

- передача в другие школы.
	Октябрь

	9
	Выявление и списание 

- ветхой литературы
- устаревшей литературы
	Ноябрь

	10
	Оформление фонда учебно-методической литературы
	Ноябрь

	11
	Интеллектуальные игры по краеведению.
	Ноябрь

	12
	Списание ветхих и морально устаревших учебников
	Декабрь

	13
	Работа с каталогами, тематическими планами издательств на учебно-методическую литературу.
	Январь

	14
	Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году.
	Февраль-март

	15
	Заказ и покупка учебников на следующий учебный год.
	Февраль-март

	16
	Подведение итогов конкурса «Лучший читатель»
	Апрель

	17
	Прием учебников.
	Май

	18
	Оформление отчетных документов
	Май

	
	Выставки и мероприятия по плану работы школьной библиотеки.
	В течение года 


